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PORTARIA N° 024/2023_ ALENQUERDE, 03 DE NOVEMBRO DE 2023.
DISPOE SOBRE A DESIGNACAO

PARA RESPONDER PELA FUNCAO
DE AGENTE DE CONTRATACAO,
EQUIPE DE APOIO E PREGOEIRO
DA CAMARA MUNICIPAL DE
ALENQUER, NOS TERMOS DA LEI
N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALENQUER Ver. LAERCIO
GUTENBERG FARIAS DO VALE CALDERARO, em pleno exercicio do cargo
e usando de suas atribuicdes e prerrogativas legais e atribuidas pela Lei

Orgéanica do Municipio e Regimento Interno da Camara Municipal de Alenquer:

RESOLVE:

Art. 1° - Designar o Sra. KILCE MAIANA SOUSA DA CRUZ - Mat.000076,
para responder, pela funcdo de AGENTE DE CONTRATACAO da Camara
Municipal de Alenquer, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.
Paragrafo Unico: Em licitacdo na modalidade pregéo, o agente responsavel

pela conducao do certame sera designado pregoeiro.

Art. 2° - A AGENTE DE CONTRATACAO devera:

| - tomar decisbes acerca do procedimento licitatorio;

Il - acompanhar o tramite da licitacéo, zelando pelo seu fluxo satisfatério, desde
a fase preparatoria;

[ll - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em
observancia ao principio da celeridade; e

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologacao.
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Art. 3° - A AGENTE DE CONTRATACAO, em especial:

| - acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitagdo, promovendo
diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratagdo, de, seja
cumprido na data prevista, obsewadb, ainda, o grau de prioridade da
contratacao, em especial na confecg¢ao dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

c) pesquisa de precos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il - conduzir a sessdo publica da licitagao, promovendo as seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

c) coordenar a sesséo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

€) sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar & comissdo de contratagcdo os documentos de habilitacdo, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas qgue ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
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i} encaminhar o processo devidamente instruido, depois de encerradas as
fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicagao e homologacao.

§ 1° O agente de contratagao sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o
art. 5°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela atuacado da equipe.

§ 2° A atuac¢d@o do agente de contratacdo na fase preparatéria deve se ater a
supervisao e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugéo processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboragado dos artefatos arrolados no

inciso | do caput.

Art. 4° - O agente de contratagdo podera solicitar manifestacdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do érgado ou da entidade, bem como do
orgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua decis&o.

Art. 5° - Ficam designados os servidores abaixo relacionados como membros
da equipe de apoio, que auxiliara a Agente de Contratacdo / Pregoeiro, na
conducao dos processos licitatérios:

Sr. MANOEL ARLISON MOTA FERREIRA ----------- Matr. 000073.
Sra. MARCIANE BENTES MOTA - Matr. 000074.
Sr. MARCELINO DO NASCIMENTO SILVA-------- Matr. 000050.

Art. 6° - Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratacdo nas etapas do processo licitatério, de que trata o
inciso Il do art. 13.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagdo técnica do

orgdo de assessoramento juridico ou de outros setores do érgdo ou da

entidade licitante, bem como do érgdo de controle interno, a fim de subsidiar
« , sua decisgo. '
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Art. 7° - E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagdes
e contratos, ressalvados os casos previstos em lei:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situacdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustreh o carater competitivo do processo
licitatério, inclusive nos casos de participagdo de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede
ou do domicilio dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

I - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal,
trabalhista, previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e
estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de
pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia internacional;
Il - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e,
indevidamente, retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra
disposicao expressa em lei.

§ 1° Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucéo
do contrato agente publico de 6rgédo ou entidade licitante ou contratante,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagao que disciplina a matéria.

§ 2° As vedactes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou fepresentante de empresa que
preste assessoria técnica.
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